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Saint-Symphorien-
d'©zon

Tutoriel Portail Usager de I’Urbanisme

1%¢ étape : se rendre sur le lien suivant

https://sve.sirap.fr/#/communesList

Portail Usager Urbanisme
Powered by 354

> Liste des communes

Q |

Aast (64460)

Abancourt (59268)

Abbécourt (02300)
Abbeville-Saint-Lucien (60480)
Abere (64160)

Abilly (37160)

Bienvenue sur le Portail Usager Urbanisme

3 - 2 Achery (02800)
Choisissez la commune sur laquelle se situe votre projet &
Choisisez votre demande d‘autorisation grace a notre assistant

i chun (58110)
Remplissez votre demande Achun (58110

.
.

« Ajoutez les piéces constitutives
« Déposez automatiquement votre demande a la mairie Acquin-Westbecourt (62380)
« Suivez 'évolution de votre demande

Affringues (62380)

Agen-D'Aveyron (12630)

Ageville (52340)

2% étape : entrer le code postal de la commune et choisir la commune
souhaitée

Q69360 X

Communay (69360)

Saint-Symphorien D Ozon (69360)

Serézin-Du-Rhdne (69360

Bienvenue sur le Portail Usager Urbanisme

« Choisissez la commune sur laquelle se situe votre projet

« Choisisez votre demande d'autorisation grace a notre assistant
+ Remplissez votre demande

« Ajoutez les piéces constitutives

+ Déposez automatiquement votre demande a la mairie

« Suivez I'évolution de votre demande



https://sve.sirap.fr/#/communesList

3éme &tape : création du compte

'ortail Usager Urbanisme
Powersaby 350

Vous étes déja enregistré ?
E-mail *

Mot de passe *

Bienvenue sur le Portail Usager Urbanisme

» Choisissez la commune sur laquelle se situe votre projet

« Choisisez votre demande d'autorisation grace a notre assistant
« Remplissez votre demande

« Ajoutez les piéces constitutives

+ Déposez automatiquement votre demande a la mairie

+ Suivez I'évolution de votre demande

Nom * Prenom ”

e
Monsieur

Mot de passe Confrmation du mot de passe *

Date ot lisu de naissance

P
(] FRANGE

Dsparsment Comimune

Lisu da résidence

Numér Ve

Leut Localle

@ Portail Usager Urbanisme
Prnmemiig 3350

Premiére visite ?

Cliquer sur le compte
qui vous concerne,
particulier ou
professionnel.

Remplir les données
demandées.

Réception d’un code sur
I’adresse mail indiquée pour
validation du compte.

Vous étes déja enregistré ? Premiére visite ?

o]
[

Bienvenue sur le Portail Usager Urbanisme

Aller sur j’ai déja un compte ; Se
connecter.

Entrer I'adresse mail et le mot
de passe choisi.

+ Choisissez la commune sur laquelle se situe votre projet

+ Choisisez votre demande d'autorisation grace 4 notre assistant
+ Remplissez votre demande

« Ajoutez les piéces constitutives

+ Déposez automatiquement votre demande 4 la mairie

+ Suivez l'évolution de votre demande

Portail Usager Urbanisme : Saint-symphorien d ozon
oty 35>

A AccuElL A

2 MATTIUZZO MARI]

Valider les
conditions
générales en bas a
droite.




4°™e étape : remplir les informations relatives a la parcelle faisant I’objet des
travaux

a Portail Usager Urbanisme : Saint-symphorien d ozon
Pty Joire

> Accueil

SVE Urbanisme: Saint-symphorien d ozon

Choisir Nouvelle
Demande.

a N O N

Nouvelle demande Mes demandes Informations comm Ons générales
T armation sur voire commune 7 d'utilisation

Vous avez un nouveau projel 7 Retrouver loules vos demandes.

mrPeTETEE o5 demandes.

Comment cantactes e servics de urbanisme 7 Consuhez les condions générales de
Quels sont les horaires douverure 7 Adresse d&  apglication SVE.

ez vous a vie, déposez vorre degg
ligne
Reprenez la salsie de vos demandes non Ia mairie 7
finalisdes

Siny
dautorisation &n

C) Portail Usager Urbanisme : Saint-symphorien d ozon A ACCUEIL @ 2 MATTIUZZO MARIC
Pomereaiy Jei-a0

> Nouvelie demande

Vous avez déja commencé un dossier numérique

« Vous disposez déja d'un formulaire PDF rempli, par exemple parce que vous l'avez téléchargé depuis le site "service-public”, et rempli depuis votre ordinateur, ou bien parce que vous l'avez obtenu a la suite d'une démarche "Ad'Au”; vous disposez peut-étre
également des piéces de votre dossier (plan de situation, plan masse, photos du projet, plans de facades, etc ) en format numénique (POF).

« Le systéme va vous permetire d'envoyer directement ces documents sans ressaisie.

Choisir Vous n’avez

.
Vous n'avez pas encore créé de dossier numérique pas encore creer de
<
= Vous n'avez encore remph aucun formulaire CERFA pour votre demande. < . Yo
« Le systéme va vous permettre de créer un nouveau dossier et de remplir le formulaire en ligne, ainsi que de déposer les piéces de votre dossier (plan de situation, plan masse, photos du projet, plans de facades, etc ) en format numérique (PDF) dOSSIer n umer’q ue‘

Dans les deux cas, vous pourrez ensuite finaliser votre demande et la transmettre a la Mairie depuis ce site. Vous obtiendrez un "accusé denregistrement électronique” en fin de procédure, qui attestera du bon dépét de votre demande.

Portail Usager Urbanisme : Saint-symphorien d ozon
navy 3

> Nouvelle demande

o

Information commune Demandeur
Vous étes 7
@®  Unparticulier () Une personne morale
Vérifier les
Identité . . s
. . informations pré-
Madame . om renom - . .
remplies et valider.
Date et lieu de naissance

Date Pavs®
1a3a ] FRANCE

Département *

e Communa *

Adresse

Numéro Voie

Locaing




: Saint-symphorien d ozon

4 Accuei. A

A MATTIUZZO MARIO

> Nouvelle demande

o = :

Information commune Demandeur Terrain

Parcelles

Commune assooée * Section Numéro *
Saint-symphorien d ozon .

-

Parcelle principale

Superficie (m?) *

( € SELECTIONNER LES PARCELLES SUR LA CARTE ) ( + AJOUTER UNE PARCELLE )

Adresse du (ou des) terrain(s)

o

DONNEES DE VOT!I

o

( [*] INSERES OFIL )

Numéro Voie

Lieu-dit

Entrer les parcelles cadastrales en cliquant sous Secti

- Section : toujours deux lettres
- Numéro : un, deux ou trois chiffres

Ajouter d’autres parcelles avec le +

7 sous Numéro et sous Superficie

Portail Usager Urbanisme : Saint-symphorien d ozon
Pomarea oy 3o

> Nouvelie demande

o (2] © C
Information commune Demandeur Torrain Type de projet
s quel de demande o’ ion remplir pour votre projet ?
oui

& Portail Usager Urbanisme : Saint-symphorien d ozon
Hlstlorac bty

> Nouvelle demande

o © L4 “

Information commune Demandeur Terrain Type de projet

Définition du type d'autorisation via un assistant

A Accuen A

A AcCuEIL &

2 MATTIUZZO MARH

A MATTIUZZO MAH

Soit le type
d’autorisation a
demander est
connue sinon
suivre la
prochaine étape.

Cet assistant vous permet de choisit un formulaire de demande d'autorisation en fonction de volre projel

Choisissez un type de projet dans la liste ci-dessous. Une série de questions vous sera posée afin de déterminer le type d'autorisation nécessaire & la réalisation de votre projet

Projet

Suivre les
qguestions pour
arriver a la bonne
autorisation.

Les constructions nouvelles

-
Autres travaux de o son sur ion existante -
Aménagements -
Démalitions.




5¢me étape : remplir le CERFA

A ACCUEIL

Portail Usager Urbanisme : Saint-symphorien d ozon
Powersa vy 35120

> Nouvelle domande

o 2] © 4

Information commune Demandeur Terrain Type de projet

REPUBLIQUE
FRANGAISE
)

our réalls > "Déciaration préalable'

mune

Déclaration préalable
C i travavx, i
et aménagements non soumis a permi;

ection "Mes demand 0UrS™ VOUS permetira de sulvre en lemps réel favancement de vt

Vous serez avertis par courriel 4 chaque étape de 1a prise en charge ¢

Vous deves ctiserco ormuisre ¥
« s s i wmiageet (et cargh, 0 ®

s e ar dacouede g e .. Dot Gammae Amle Wean dosin

MATTIUZZO MAR]

Vo 6k o avau s Yo, madteston
o combucton estarte ) ouun chargemert

e destnatin sourms & simple dedrapon
Poursaer prbcs imant 3 quetafs)formaltts)

st scumi v e, vous oz v tsparen
lantice expicatee o ous renseigne supris

canra

Portail Usager Urbanisme

-symphorien d ozon A AccuEIL @

> Nouvelle demande

o © o 0 5

information commune Demandeur Terrain Type de projet Saisie des éléments du dossier
cerfa doit étre complété - (10) « 3 r» © O
Page 3 au moins une 3.2 Sitvation juridique du terrain
y (@ Ces données, qui sont fact ent toutefois vous permetire de faire valoir des droit: truire
Page 3 au moins uniggase doit &tre co i 08 AT ot e
- : ; Etes-vous titulaire d'un certificat d'urbanisme pour ce terrain 7 O oui O Non O Je ne sais pas
au moins une
Le terrain est-il situé dans un lotissement ? O oui O Non O Je ne sais pas
Page 3 Le terrain est-il situé dans une Zone d’Aménagement Concertée (ZAC ) ? O oui O Non [ Je ne sais pas
Le terrain fait-il partie d'un remembrement urbain (Association Fonciére Urbain) ? [ Oui [ Non [ Je ne sais pas
Page3 aur o Le terrain est-il situé dans un périmétre ayant fait 'objet d'une convention
de Projet Urbain Partenarial (PU P) ? O oui O Non O Je ne sais pas
(PP e S doit &tre cochéde Le projet est-il situ¢ dans le périmétre d'une Opération d'Intérét National (O.IN)? [ oui O Non O Je ne sais pas
Si votre terrain est concerné par 'un des cas ci-dessus, veuillez préciser, si vous les connaissez, les dates
Page 4 doit étre renseigné de décision ou d'autorisation, les numéros et les dénominations

Cliquer sur Editer le
CERFA.

Remplir tous les champs en cliquant au fur et a mesure sur chaque page a gauche. Ne valider
gu’en bas a droite (Valider) qu’apres avoir cliqué et rempli toutes les pages.




Portail Usager Urbanisme : Saint-symphorien d ozon
Posarmd by 3570

A ACCUEIL M 2 MATTIUZZO MAH
> Nouvelie demande

o © © L4 5]

L]
Information commune Demandeur Terrain

Type de projet Saisie des éléments du dossier Piéces jointes

DP : Piscine

La tAGIACtransmission des piA ces n'est pas obligatoire

Taille maximum par fichier - 30Mo

Types de fichiers acceptés : * pdf, * png, * jpg
Un seul fichier par piéce (art_ uC

Piéces obligatoires pour tous les dossiers

DP1: Un plan de situation du terrain [Art. R 431-36 a) du code de furbanisme

4

Piéces complémentaires 4 joindre si votre projet porte sur des constructions

DP2: Un plan de masse coté dans les 3 dimensions (Art. R 431-36 b) du code de I'urbanisme) A foumir si votre projet crée une construction ou modifie le volume d'une construction existante (exemples - véranda, abri d
DP3: Un plan en coupe précisant |implantation de la construction par rapport au profil du terrain (Art. R 431-10b du code de I'urbanisme) & fournir si votre projet modifie le profil du terrain (exemple - piscine

DP4: Un plan des facades et des toitures (Art. R 431-10a du code de I'urbanisme) a fournir si votre projet les modifie (exemple - pose d'une fenétre de toit, création d'une porte ). Inutile pour ul ple ravalement de facade

e o0 0

DPS5: Une représentation de Faspect extérieur de la construction faisant apparaitre les modifications projetées (Art R 431-36c du code de I'urbanisme) & fournir uniquement si la pigsefSP4 est insuffisante pour montrer la modification envisagée

Téléverser I'ensemble des pieces nécessaires a votre dossier, de préférence sous format PDF. Les
pieces a transmettre sont différentes selon le type de travaux envisagés.

Plus de pieces sont renseignées, plus I'instruction de votre dossier sera facilitée.

PENSER A FAIRE LA VALIDATION FINALE apres le téléversement de chaque piéce.

ATTENTION :
La signature sera électronique.

Le récépissé de dépot sera présent sur le portail dés I’enregistrement de votre dossier par la
mairie.

Toutes les évolutions du dossier sont consultables sur le portail et des alertes sont envoyées
par mail lors de ces évolutions.




